ІІ.  ОРГАНІЗАЦІЯ І РЕГЛАМЕНТ РОБОТИ УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

	№
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний

	1
	Години прийому громадян:
	
	

	
	Понеділок  13.00 – 17.00
	
	Карандаш М.М.

	
	Вівторок      13.00 – 17.00
	
	Данілкіна Т.О.

	
	Середа       09.00 – 12.00

                    13.00 – 16.00
	
	Демченко Г.І.

	
	Четвер        09.00 – 12.00

                    13.00 – 16.00
	
	Короткова Н.М.

	2
	Прийом громадян на базі навчально-виховних закладів, надання консультацій з питань  організації освітнього процесу:
	
	Карандаш М.М.


	
	ЗОШ № 3
	Жовтень 
	Демченко Г.І.

	
	ДНЗ№ 39
	Листопад
	Короткова Н.М.

	
	ЗОШ№ 8
	 Лютий
	Данілкіна Т.О.

	
	ДНЗ№ 20
	 Березень
	Короткова Н.М.

	
	ЗОШ № 22
	Квітень
	Демченко Г.І.

	4
	Засідання міської колегії з освіти
	1 раз на 2 місяці
	Карандаш М.М.

Демченко Г.І.

	5
	Участь в оперативних нарадах керівників  структурних підрозділів міськвиконкому
	Щопонеділка
	Карандаш М.М.

	6
	Оперативні наради начальника управління з апаратом
	Щомісячно
	Карандаш М.М.

	7
	Наради керівних кадрів навчальних закладів
	четверта середа  місяця
	Карандаш М.М.

	8
	Робота міської атестаційної комісії
	Четвертий вівторок місяця
	Карандаш М.М.

Захарова О.Д.

Кривонос А.С.

	9
	Поточне планування роботи управління освіти Мелітопольської міської ради, інформаційне забезпечення виконавчого комітету
	Щоквартально

щомісяця
	Карандаш М.М.

Данілкіна Т.О.

Демченко Г.І.

Мринська Н.В.

	10
	Розробка плану роботи управління освіти на 2011-2012 н.р.
	ІІІ квартал 2011
	Карандаш М.М.

Данілкіна Т.О.


